МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АГАЛАТОВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

27.10.2006                                                                                               

 № 91
д. Агалатово
     Об  утверждении   Порядка    рассмотрения 
индивидуальных и коллективных заявлений,

обращений граждан, должностными лицами

МО   «Агалатовское   сельское   поселение»

В соответствии с Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ –«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом МО «Агалатовское  сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, Советом депутатов принято 
РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить Порядок рассмотрения индивидуальных и коллективных заявлений, обращений граждан должностными лицами муниципального образования «Агалатовское  сельское  поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (Приложение № 1).

2. Настоящее решение вступает в силу с момента официального опубликования.

3. Контроль за исполнением решения возложить на постоянную комиссию по вопросам местного самоуправления, законности и правопорядку.
Глава муниципального образования                                                Е.Н.ЛОЧАКОВ

Приложение № 1  к решению Совета
депутатов от 27.10.2006  № 91
Порядок рассмотрения индивидуальных и коллективных заявлений, обращений граждан, должностными лицами МО   «Агалатовское   сельское   поселение»

         1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от   06 октября 2003 года № 131-ФЗ «.Об общих принципах организации местного            самоуправления в Российской Федерации», Уставом МО «Агалатовское сельское поселение».

         2. Целями настоящего Порядка являются:

         - повышение эффективности реагирования должностных лиц на коллективные индивидуальные заявления, обращения граждан (далее - заявления);


           - строгое соблюдение сроков рассмотрения заявлений;

         - повышение индивидуальной ответственности  за  осуществление  рассмотрения заявлений;

         - установление дисциплинарной ответcтвeннocти должностных лиц за результаты рассмотрения заявлений, нарушение сроков письменного ответа на заявления;

         - искоренение случаев отписок, некачественного рассмотрения заявлений, нарушение сроков письменного ответа на заявления должностными лицами.

                3. Заявления граждан принимаются сектором делопроизводства и кадров Администрации и в течение 24 часов направляются главе администрации. Глава администрации определяет исполнителя заявления.

           4. Исполнителем заявления является должностное лицо органа местного самоуправления, наделенное полномочиями и к должностным обязанностям которого отнесено решение вопросов, указанных в заявлении.

          Направление заявлений иным лицам (руководителям предприятий, учреждений и т .д.) не допускается, за исключением случаев предусмотренных иными нормативными правовыми актами.

           5. Срок исполнения заявления - 30 дней с момента регистрации сектором делопроизводства и кадров Администрации, а заявлений, не требующих дополнительного изучения и проверки - безотлагательно, но не позднее 15 дней. Если законом или главой администрации установлен иной срок исполнения поручения, то исполнитель руководствуется сроком, установленным законом или главой администрации. Срок исполнения заявления может быть продлен, но не более чем на 20 дней, главой администрации, его заместителем при наличии уважительных причин, изложенных исполнителем в служебной записке. При этом исполнитель направляет заявителю промежуточный ответ с информацией о том, какая работа по заявлению проведена и в связи с чем, окончательный ответ не может быть направлен в срок.

          Не считается уважительной причиной истребование у заявителя, или иных органов и организаций дополнительных документов или иных данных необходимых для принятия решения по существу заявления, если таковое истребование было направлено позднее 14 дней с момента получения исполнителем заявления.

          6. Исполнитель, в срок, отведенный для рассмотрения заявления, обязан принять все меры для решения по существу вопроса.
               По результатам рассмотрения заявления, исполнитель за подписью главы администрации на официальном бланке администрации направляет заявителю ответ. При этом копия ответа и исполненным заявлением направляется в сектор делопроизводства и кадров.

              7. В случае поступления повторного заявления от того же заявителя по тем основаниям, в отношении которых был дан ответ исполнителя, глава администрации направляет заявление исполнителю с письменными рекомендациями с установлением срока исполнения, но не более 10 дней. 

         8. В случае если ответ исполнителя признается как отписка, недобросовестное исполнение служебных обязанностей глава администрации может привлечь исполнителя к дисциплинарной ответственности.

         9. Решение главы администрации о наложении на исполнителя дисциплинарного взыскания может быть обжаловано в суде в установленном законом порядке.

С Порядком рассмотрения индивидуальных и коллективных заявлений, обращений граждан ознакомлен и получил:
	№ пп
	Ф.И.О.


	Должность
	Число
	Подпись

	1
	Лочаков Е.Н.


	Глава администрации
	
	

	2
	Глуханова Л.Д.
	Заместитель главы администрации
	
	

	3
	Мухарева И.А.
	Начальник сектора экономического развития, финансов, налогообложения и бухгалтерского учета
	
	

	4
	Дударева Н.В.
	Специалист сектора экономического развития, финансов, налогообложения и бухгалтерского учета
	
	

	5
	Головко Н.А.
	Специалист 1 категории сектора делопроизводства и кадров
	
	

	6
	Митрофанов А.В.
	Начальник сектора архитектуры и градостроительства
	
	

	7
	Любобрацева И.Н.
	Ведущий специалист сектора по управлению муниципальным имуществом
	
	

	8
	Черепанова Г.Ю.
	Специалист 2 категории сектора по управлению муниципальным имуществом
	
	

	9
	Выверцева Е.М.
	Ведущий специалист сектора по общим, организационным и социальным вопросам
	
	

	10
	Рогова И.В.
	Специалист сектора по общим, организационным и социальным вопросам
	
	


С Порядком рассмотрения индивидуальных и коллективных заявлений, обращений граждан ознакомлен и получил:

	№ пп
	Ф.И.О.


	Должность
	Число
	Подпись

	1
	Королева Л.М.


	Инспектор ВУС
	
	


